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一、本课程实验教学的目的

该课程选用 Access2010 为具体的数据库管理系统，要求学生掌握 Access2010 数据库的

基本操作，锻炼和培养学生具有开发简单的数据库应用系统的能力，为以后大型数据库系统

的学习和应用开发打下基础。

二、本课程实验教学应达到的基本要求
本课程从实用入手，学生通过具体的操作实践，掌握 Access2010 的使用操作方法和技

巧，独立完成一个 Access 数据库的创建。目的是帮助学生快速掌握这一种数据库管理工具，

学会一种信息资源数字化建设中的实现技术。

三、学生应掌握的实验技术及基本技能
本课程力图通过实践，使学生能够初步掌握 Access 关系数据库管理系统软件的基本操

作，掌握 VBA 程序设计方法，熟悉各个对象的功能，能够较熟练地掌握使用具体方法实现

各个对象的设计与创建。重点掌握 Access2010 数据库建模、建表、查询等操作，能有效地

利用 Access 解决数据库建设的实际问题。

四、实验项目的设置与选定原则
根据课程教学大纲，课程对学生的培养目标，以及《数据库原理与应用》课程的教学内

容，设置了本课程的实验项目。

五、需要的实验教学条件
硬件环境：实验中心机房提供的 DELL 计算机

软件环境：Access 2010 数据库管理系统， Windows 7 操作系统

实验耗材：无

六、实验报告与考核
1、实验报告要求：

要求记录下详细的实验步骤，对关键性的实验内容进行分析，对实验过程中的不足进行

总结。



2、考核内容：

设计制作一个 Access 数据库（内容不限，要求包含有不少于 50 条记录的 4 个数据表以

及其他 Access 对象）；

3、考核方式与评分标准：

提交实验报告。评分标准为：数据库系统的功能、数据库记录的数量及规范化程度，E-R
分析的正确性。

七、实验项目设置、内容提要及学时分配

实验项目

编号
实验项目名称 实验内容及要求 实验性质 实验学时

1

数据库的基础知识 1、熟悉图书借阅管理系统

2、分析各数据表的结构及

其功能

3、了解整个系统的功能

基础性 2

2

Access2010 的基本操作 (1) 在数据表“图书”中进

行记录的输入和编辑。

(2) 对数据表“图书”的外

观进行定制。

(3) 对数据表“图书”进行

复制、删除和重命名操作。

(4) 对数据表“图书”进行

导入、导出操作。

(5) 在数据表“图书”中进

行数据查找和替换。

(6) 在数据表“图书”中进

行数据定位操作。

(7) 在数据表“图书”中进

行记录排序操作。

(8) 在数据表“图书”中进

行记录筛选。

基础性 2

3

创建数据表、管理数据表 （1）启动 Access2010 数据

库并能正常退出。

（2）在 Access2010 中创建

“图书借阅管理”数据库。

（3）完成“用户”表的创

建。

（4）熟练使用各功能区完

成操作。

（5）完成 Access2010 中各

种数据类型的设置方法。

（6）完成各字段属性的设

置。

基础性 7



4

数据查询 （1）利用简单查询向导创

建单表查询和多表查询。

（2）利用查询设计视图创

建单表查询和多表查询

（3）使用查询设计视图创

建给予一个或多个表的条

件查询。

（4）利用“查找重复项查

询向导”在表中查找内容相

同的记录。

（5）利用“查找不匹配项

查询向导”在两个表或查询

中查找不相匹配的记录。

（6）利用多种方法运行已

建立的查询。

（7）利用查询“设计”视

图编辑已建立的查询。

基础性 5

5

关系数据库标准语言 SQL （1）打开 SQL视图输入 SQL
语句。

（2）使用 SQL 语句对“图

书借阅管理”数据库中各张

数据表进行单表查询。

（3）使用 SQL 语句对“图

书借阅管理”数据库中各张

数据表进行多表查询。

基础性 3

6

设计窗体 （1）使用窗体工具创建“用

户信息“窗体。

（2）使用窗体向导创建“借

阅信息“窗体。

（3）使用设计视图创建“图

书信息“窗体，并进行窗体

布局和界面设计。

（4）在创建好的这些窗体

中，查看数据，排序喝茶找

数据，完成数据添加、删除

和修改等操作。

基础性 3

7

制作报表 （1）熟练掌握快速创建报

表的方法。

（2）熟练掌握创建空白报

表的方法。

（3）熟练掌握创建标签报

表的方法。

（4）熟练掌握使用报表向

导创建报表的方法。

基础性 3



（5）掌握使用报表“设计

视图“创建一般报表的方

法。

（6）掌握使用报表“设计

视图“修改报表的方法。

8

宏的功能 （1）打开“宏”设计视图

创建基本宏。

（2）保存和运行宏。 基础性 4

9

使用模块 （1）创建一个名为“欢迎”

的标准模块，并在该模块中

添加子过程，实现的功能是

为“图书借阅管理”数据库

显示一条欢迎消息。

（2）在“图书借阅管理”

数据库的“登陆”窗体中，

调用标准模块“欢迎”，打

开“登陆”窗体时就会显示

欢迎消息。

基础性 3

10

数据库系统安全 （1）为数据库设置密码、

解密。

（2）掌握压缩和修复数据

库操作。

（3）打包、签名和分发

Access2010 数据库。

（4）在 Access2010 中使用

数字签名。

基础性 3


